预科教育学院教师请假申请表
	姓    名
	
	性别
	
	职务
	

	请假时间
	　日期
	　节数
	日期
	节数

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	请假事由说明
	
                      本人签字：           
                  申请日期：    年    月    日

	教研室意见
	
                          签字：
                      日期：    年    月    日



	处理办法
	（代课/调课）

	代课人（代课填写）
	
	代课人签名
	

	换课具体时间
	…月…日第……节……课
	与…月…日第…节…老师…课对调

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	



